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1. INTRODUCCIÓN 

 

Gracias por elegir nuestro Directorio Artístico, Cultural y Turístico de Soacha, una herramienta 

diseñada para explorar y sumergirse en la diversidad artística y cultural que nuestro municipio 

tiene para ofrecer. Este manual está creado para proporcionarte una guía detallada sobre cómo 

aprovechar al máximo nuestra plataforma, facilitando tu experiencia en la creación de tu perfil, 

actualización del mismo, publicación de anuncios y servicios, búsqueda de eventos y utilización 

de filtros, chats y otras funciones. 

CÓMO UTILIZAR ESTE MANUAL 

Este manual está diseñado para ser intuitivo y fácil de seguir. Aquí encontraras los pasos para 

que navegues por la plataforma sin ningún inconveniente. La plataforma contiene 3 secciones 

principales en el menú: 

Explorar: En explorar encontrarás un despliegue de anuncios y servicios y un filtro de 

búsquedas donde podrás filtrar por título, categorías, precio, condición, de nuevo a antiguo. Al 

darle clic a cada anuncio verás la información detallada del anuncio el cual podrás comentarlo, 

compartirlo, añadirlo a favoritos o contactarte con la persona que publicó el anuncio e incluso 

reportar el contenido. 

Directorio: Aquí encontrarás desplegado el listado de usuarios del sistema que son artista, 

gestor, negocio cultural y organización, con su respectiva información de perfil y redes sociales. 

Contiene un filtro por clasificación y nombre.  

Eventos: Aquí encontrarás desplegados eventos categorizados por comunas, categorías, 

nombre de evento, fecha de inicio y finalización. 

SOPORTE TÉCNICO: 

En caso de dudas o problemas técnicos contáctanos mediante el correo electrónico 

xuadigital2023@gmail.com o a la página de contacto https://xuadigital.com/contactanos/ .  

Garantizamos una experiencia satisfactoria, intuitiva y divertida en nuestro Directorio Artístico, 

Cultural y Turístico.  ¡Gracias por confiar en nosotros! Que disfrutes explorando la actividad 

cultural y turística del municipio de Soacha. 

 

 

 

 

https://xuadigital.com/
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2. QUÉ ES Y CÓMO FUNCIONA  

 

Xua Digital es un directorio cultural para Soacha Cundinamarca que busca apoyar a todos los 

que quieran trabajar en el sector cultural, artístico y turístico del municipio de Soacha. Esto 

incluye artistas, gestores, organizaciones y negocios culturales. 

  

Aquí podrás crear tu perfil, actualizarlo, publicar tus productos y servicios a través de anuncios 

clasificados. Comunicarse por medio de chat mediante mensajería interna. Ser calificado y 

recomendado, recibir retroalimentación de tu trabajo y ser compartido. Navegar en anuncios, 

eventos, e incluso si estás interesado en comprar algún producto comunicarte con la persona 

directamente.  

 

También tenemos una página de eventos donde podrás enterarte de la actividad cultural y 

turística del municipio y publicar tus eventos. 

 

Y lo mejor ¡ES GRATIS! Y tú mismo serás el dueño de tus ganancias. 

 

 

 

Si vives en Soacha, Cundinamarca, ahora podrás inscribirte en el directorio cultural Xua Digital 

donde podrás resaltar tu trabajo en el sector cultural, turístico y artístico. Simplemente debes 

dirigirte a https://xuadigital.com/ registrarte con tu Nombre, Correo Electrónico, número de 

celular y una contraseña, aceptar los términos y condiciones y listo! Ya podrás empezar a 

publicar anuncios clasificados ofreciendo tus productos o servicios artísticos, publicar eventos y 

hacer parte del directorio de artistas y entidades culturales. 

 

 

https://xuadigital.com/
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Figura 1. Registro xuadigital.com 

 

 

Recuerda revisar cuidadosamente nuestros términos y condiciones antes de aceptar regístrate 

en la plataforma, en https://xuadigital.com/privacy-policy-2/ 

 

Te has hecho alguna de estas preguntas: ¿Cómo enterarse de la oferta cultural de Soacha? 

¿Cómo encontrar un artista para un evento especial?, ¿Dónde comprar artesanías para un 

regalo o decoración?, ¿Como contratar a un pintor que te pinte ese retrato que siempre has 

soñado? Aquí, en el Directorio Cultural Xua Digital para Soacha Cundinamarca podrás 

encontrar todo esto y mucho más; desde recibir y ofrecer productos o servicios, vender tus 

creaciones, postear anuncios clasificados, contratar artistas, conectarte con negocios 

culturales, organizaciones similares y más. 

 

 

 

3. LOGIN  

 

Para acceder a tu perfil y empezar a publicar tus anuncios y/o eventos en la plataforma solo 

debes ingresar en el menú superior derecho en la opción Login (Ingresar): 

 

https://xuadigital.com/
https://xuadigital.com/privacy-policy-2/
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Figura 2. Menú superior Login/Ingresar 

 

 

 

De esta forma accederás a la página de ingreso donde entrarás con tu correo electrónico y 

contraseña registrada: 

 

 
Figura 3. Vista de Ingreso 
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4. VER/ACTUALIZAR PERFIL 

 

 

Una vez te hayas registrado e ingresado con tu usuario y contraseña, encontrarás el panel de 

control de perfil. 

 
Figura 4. Panel de control 

 

 

 

Donde podrás actualizar datos como foto de perfil, nombre, correo, número de contacto, el tipo 

de usuario (artista, gestor, organización o negocio cultural), link a tus redes sociales, 

https://xuadigital.com/
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ubicación, reseña y logros. Al finalizar da clic en el botón actualizar información. 

 
Figura 5.  Actualización de datos. 

 

 

Y podrás visualizar en Ver perfil tu perfil ya publicado.  

https://xuadigital.com/
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Figura 6. Vista de tu perfil  

 

En el perfil podrán enviarte un mensaje directo por medio de un formulario de contacto. 

 

Así como en la pestaña Directorio en la cual encontrarás desplegado tu perfil y el de los demás 

usuarios, los cuales podrás filtrar por nombre, y calificación.  

 

 

https://xuadigital.com/
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Figura 7. Directorio 

 

 

Si deseas chequear las revisiones de algún artista, gestor, negocio cultural u organización. Vas 

a la parte posterior del nombre del perfil y le das clic a las estrellas. 

 

 
Figura 8. Revisiones y comentarios. 

 

 

Allí encontrarás en la pestaña revisiones los comentarios realizados y la calificación. Así mismo 

como calificarlo y comentarlo. 

 

https://xuadigital.com/
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Figura 9. Revisiones y comentarios. 

 

 

 

 

5. CREAR/EDITAR/PUBLICAR ANUNCIOS 

 

 

Para publicar un anuncio, una vez hayas ingresado a la plataforma, te ubicas en la vista de tu 

perfil y en el extremo inferior izquierdo encontrarás el botón para publicar un anuncio: 

https://xuadigital.com/
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Figura 10. Opción publicar anuncio desde la vista de perfil. 

 

También encontrarás la opción publicar anuncio en la página de inicio de xuadigital.com: 

 

Figura 11. Opción publicar anuncio desde la página de inicio de xuadigital.com 

https://xuadigital.com/
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5.1 Pasos para publicar anuncio: 

1. ir a la opción publicar anuncio. 

2. Verás la opción de Información básica donde seleccionamos la categoría y subcategoría 

del anuncio, posteriormente damos clic en siguiente: 

 

Figura 12. Seleccionar categoría y subcategoría del anuncio 

3. Después pasarás a la vista de detalles del anuncio en donde describas tu anuncio en 

detalle, poniendo la condición del artículo si es usado o nuevo, garantía, título, tipo de 

anuncio, descripción, precio, etiquetas relacionadas, podrás adjuntar imágenes del 

artículo, y tus datos de contacto: 

https://xuadigital.com/
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Figura 13. Descripción detallada del anuncio 

 

https://xuadigital.com/
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Figura 14. Descripción detallada del anuncio 

 

4. Una vez termines de describir tu anuncio, escoges la opción al final si deseas que tu 

anuncio sea destacado, recuerda que solo tienes un número limitado de anuncios 

destacados, también aceptas los términos y condiciones clicando en la casilla 

correspondiente y finalmente das clic en Enviar. 

5. Y listo, quedará publicado tu anuncio: 

 

Figura 15. Vista del anuncio publicado. 
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Figura 16. Vista del anuncio publicado. 

 

 

5.2 Pasos para editar tu anuncio publicado: 

 

1. En la esquina superior derecha del menú principal en el icono café de usuario, te diriges 

a la opción de tu perfil: 

https://xuadigital.com/
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Figura 17. Opción de perfil ubicada en la esquina superior derecha del menú principal. 

 

2. En la vista de tu perfil, en el menú de la primera columna a la izquierda encontrarás la 

opción Gestionar Anuncios y mis anuncios: 

 

 

 
 
 Figura 18. Opción de mis anuncios en el tablero principal del perfil de usuario. 

 

3. Da clic en mis anuncios y encontrarás tu anuncio publicado en donde podrás editar o 

borrar tu anuncio, para editar darás clic en la opción Editar y allí podrás cambiar 

cualquier detalle de tu anuncio. 

 

https://xuadigital.com/
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 Figura 19. Opción editar en la sección mis anuncios en el tablero de perfil de usuario, allí también podrás borrar tu 

anuncio. 

 

 

 

6. PUBLICACIÓN DE EVENTOS EN LA AGENDA CULTURAL. 

 

 

Si deseas que tu evento sea publicado, contáctanos y te enviaremos un formulario de Google 

Docs el cual debes diligenciar con datos como: 

 

-Título del evento 

-Categoría del evento (Caminatas, Capacitación, Charla, Cine, Club, Concierto, 

Conferencia, Conversatorio, Encuentro, Entrevista, Exposición, Festivales, Hora del 

Cuento, Laboratorio, Música, Performance, Presentación, Ruta Turística, Seminario, 

Taller, Teatro, Tertulia, Visita Guiada) 

-Número de Teléfono 

-Etiquetas que deseas sean mostradas. Ejemplo: (#arte #fotografía). 

-Descripción del evento. 

-Fecha de inicio y finalización del evento 

-Imágenes del evento (Máximo 3 imágenes) 

-Link de videos  

-Barrio 

-Dirección del evento 

-Pregunta sobre el evento 

-Dia del evento 

-Horario  

 

https://xuadigital.com/
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El equipo de trabajo verificará que el contenido del evento no infrinja las políticas y condiciones 

de la plataforma https://xuadigital.com/privacy-policy-2/  .(Si tiene contenido, sexual o violento), 

y si es aprobado, será publicado y te enviaremos un correo con la confirmación y publicación 

de tu evento.  

 

 

6.1. MODULO EVENTOS 

 

Encontrarás un buscador por nombre, categoría y ubicación.  

 

 Figura 20. Filtro de eventos. 

Así como un buscador avanzado que filtra por título, categoría, ubicación personalizada dividida 

por comunas, fecha de inicio y finalización. 

https://xuadigital.com/
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 Figura 21. Búsqueda avanzada. 

Cuando le das clic a algún evento podrás ver en detalle el mismo con título del evento, 

fotografías, videos, descripción del video, ubicación, fecha del evento, fecha de inicio y 

finalización, preguntas del evento, horarios   y una caja de comentarios y calificación donde el 

público, otros artistas, gestores, organizaciones, negocios culturales pueden comentar y 

calificar tu evento. 

 

 

https://xuadigital.com/
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Figura 22. Detalle del evento 

 

Figura 23. Detalle del evento. 

Puedes añadir el evento a tu calendario en el botón añadir calendario. 

 

Figura 24. Añadir calendario. 

Puedes agregarlo a favoritos, compartirlo 

https://xuadigital.com/
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Figura 25. Compartir el evento. 

Y ver eventos relacionados.  

 

 

Figura 6. Eventos relacionados. 

Puedes también confirmar tu asistencia en el botón ir a. 

 

Figura 26. Confirmar asistencia. 

https://xuadigital.com/
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6.2. CREAR EVENTOS 

En tu panel de control encontrarás una opción que dice Administrar eventos   

 

 
 Figura 27. Opción Administrar Evento. 

 

Da clic en crear evento y procede a llenar toda la información en los campos. 

 

https://xuadigital.com/
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 Figura 28.  Crear eventos. 

 

Una vez haya llenado todos los campos das clic en enviar y tu evento estará pendiente de 

aprobación por nosotros. Quienes revisaremos que tu evento no infrinja las normas de la 

comunidad. Ver términos y condiciones.   

 
Mientras tu evento está pendiente de aprobación aparecerá en la opción Pendientes de 

aprobación. Y cuando sea aprobado en eventos publicados.  

 

 
 Figura 29.  Editar y remover eventos. 

 

https://xuadigital.com/
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Si deseas editar solo debes darle clic derecho en los 3 puntos verticales de acción y allí te 

aparece la opción editar y remover. 

 

 
 
 Figura 30.  Editar y remover eventos. 

 

Te aparece la opción de remover si deseas eliminarlo. 

 

Allí podrás editarlo y publicarlo de nuevo.  

 

 7. BUSCAR ANUNCIOS 
 

7.1 Búsqueda de anuncios 

 

En la página de inicio encontrarás ubicado el buscador principal en el comienzo de la página, 

en donde podrás filtrar tu búsqueda por categoría artística, por ubicación y especificar qué 

producto o servicio necesitas, posteriormente darás clic en buscar. 

 

https://xuadigital.com/
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 Figura 31. Buscador principal en la página de inicio con filtro por categoría, ubicación y especificación del producto o 

servicio requerido. 

 

El resultado de tu búsqueda se visualizará en la página de resultados de búsqueda, en donde 

podrás filtrar tu búsqueda con más criterios que encontrarás en la barra lateral izquierda, como 

condición, ubicación, búsqueda por radio y precio. También encontrarás resultados 

relacionados dentro de la categoría principal que hayas escogido. 

 
  

https://xuadigital.com/
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 Figura 32. En la barra lateral izquierda podrás filtrar tu búsqueda por criterios adicionales, en la parte superior de los 

anuncios de resultado, encuentras la categoría principal del anuncio y unos resultados relacionados en las 

subcategorías correspondientes.  

 

 

 

8.CHAT 

 

Puedes enviar un mensaje a otro usuario. Para ello cuando tu ingresas y ves el detalle del 

anuncio puedes enviar un mensaje directo a la persona y recibir la respuesta a tus mensajes 

internos. O enviar un mensaje por WhatsApp. 

 
 Figura 33. En la barra lateral derecha encuentras el formulario para enviar un mensaje. 

 

La otra persona puede responder los mensajes en su panel de control. en la pestaña recibir 

ofertas. 

 

https://xuadigital.com/
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 Figura 34. En tu panel de control puedes visualizar tus mensajes y responderlos. 

 

 

 

9. TERMINOS Y CONDICIONES 

 

 

1. Usted podrá elegir si algunos datos no desean que sean públicos en el directorio como 
correo, dirección, teléfono, foto de perfil.  

2. Su perfil en el directorio tendrá vigencia de un año a partir de la evaluación y aprobación 
por medio de nuestros moderadores de ArtLike que verifican que no existan contenido 
sexual o violento, o ingrese contenido inescrupuloso u ofensivo, así como habitantes 
que no sean de Soacha. 

3. No nos hacemos responsables una vez publicados sus datos por reclamaciones de 
derechos de autor previa la autorización de sus datos. 

 
 

HABEAS DATA LEY 1266 DE MANEJO DE DATOS 

https://xuadigital.com/
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En Xua Digital, entendemos la importancia de proteger su privacidad y sus datos personales. 
Por lo tanto, nos comprometemos a garantizar que su información sea tratada con el máximo 
cuidado y respeto. 

  

El presente aviso tiene como objetivo informarle sobre cómo se recopilan, utilizan y protegen 
sus datos personales al utilizar nuestro sitio web y los servicios relacionados. Al utilizar 
nuestros servicios, usted acepta las prácticas de recopilación y uso de datos descritas en este 
aviso. 

 

Información que recopilamos 

Recopilamos la información que usted proporciona voluntariamente al utilizar nuestro sitio web, 
como su nombre, dirección de correo electrónico, número de teléfono u otra información de 
contacto. También podemos recopilar información de manera automática a través de cookies y 
otras tecnologías similares, como direcciones IP y datos de navegación. 

Uso de la información 

Utilizamos la información recopilada para los siguientes fines: 

1. Facilitar la búsqueda y navegación en nuestro directorio cultural. 
2. Comunicarnos con usted en respuesta a sus consultas o comentarios. 
3. Enviarle actualizaciones y noticias relevantes sobre eventos culturales, noticias y 

contenido relacionado. 
4. Realizar estadísticas de la población de artistas de Soacha.  
5. Compartirle Información: 

No compartiremos su información personal con terceros sin su consentimiento expreso, a 
menos que estemos obligados por la ley. 

 

Seguridad de los datos 

Tomamos medidas para proteger sus datos personales y mantenerlos seguros. Utilizamos 
medidas técnicas y organizativas adecuadas para proteger su información contra la pérdida, el 
acceso no autorizado y el uso indebido. 

 

Sus derechos 

Usted tiene el derecho de acceder, rectificar, cancelar u oponerse al tratamiento de sus datos 
personales. Para ejercer estos derechos o realizar cualquier consulta, queja o reclamo sobre 

https://xuadigital.com/
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sus datos personales, póngase en contacto con nosotros a través de la siguiente dirección de 
correo electrónico: info@artlike.co]. 

Usted puede solicitar prueba de la certificación de la existencia de la autorización expedida por 
la fuente o por el usuario. 

 

Frente a los usuarios 

Solicitar información sobre la utilización que el usuario le está dando a la información, cuando 
dicha información no hubiere sido suministrada por el operador.  

  

 Solicitar prueba de la autorización, cuando ella sea requerida conforme lo previsto en la 
presente ley.  Los titulares de información financiera y crediticia tendrán adicionalmente los 
siguientes derechos: Podrán acudir ante la autoridad de vigilancia para presentar quejas contra 
las fuentes, operadores o usuarios por violación de las normas sobre administración de la 
información financiera y crediticia.  Así mismo, pueden acudir ante la autoridad de vigilancia 
para pretender que se ordene a un operador o fuente la corrección o actualización de sus datos 
personales, cuando ello sea procedente conforme lo establecido en la presente ley.  

 

Cambios en este Aviso 

Nos reservamos el derecho de modificar este aviso en cualquier momento. Cualquier cambio 
será notificado a través de nuestro sitio web 

 

Consentimiento 

Al utilizar nuestros servicios, usted otorga su consentimiento para el tratamiento de sus datos 
personales de acuerdo con los términos de este aviso. 

Le agradecemos por confiar en Xua Digital y estamos comprometidos a proteger su privacidad 
y sus datos personales. Si tiene alguna pregunta o inquietud, no dude en ponerse en contacto 
con nosotros. 
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10.FAQS 

 

 

¿Cómo puedo registrarme y actualizar mis datos? 

Debes ingresar a registro y llenar los campos, luego te dirigirás a tu perfil y editas tu perfil con 

tu información, con tu foto de perfil, biografía, redes sociales, numero de celular el cual no es 

obligatorio y puedes ponerlo o no si deseas, tres fotografías y link a tus videos o página web en 

caso de poseerlo, recuerda que estos datos son públicos una vez aceptes términos y 

condiciones. Acá puedes leer el tratamiento de datos según habeas data ley 1220. 

 

¿Puedo comunicarme directamente con el artista? 

 

Si puedes enviarle un mensaje directamente al artista o enviarle un comentario, puedes 

comenzar una conversación con él o con el negocio, u organización que desee. 

 

¿Cuánto cuesta publicar un anuncio? 

 

Regístrate y crea tu publicación cuantas veces quieras. ¡ES TOTALMENTE GRATIS! El 

anuncio será enviado y revisado para su aprobación. Una vez sea aprobado, recibirás una 

notificación explicándote que tu Anuncio ha sido publicado exitosamente. 

 

¿Qué usuarios pueden registrarse y disfrutar de nuestro servicio? 

 

Artistas, gestores, negocios y organizaciones pertenecientes al sector artístico, cultural y 

turístico del municipio de Soacha. 

 

¿Cómo clasificamos a los artistas en el Directorio de artistas de Soacha? 

Encontrarás la siguiente clasificación: Arte visual, Artes aplicadas, Artes escénicas, Artes 

Sonoras, Artes Literarias, Artes Gráficas.  

 

¿Qué comprende el arte visual? 

 

Arte digital gráficos por computadora (CGI)-Animación por computadora- arte visual- arte en 

internet - arte interactivo – videojuegos – robótica – informática - impresión 3D- Fotografía- 

Video Arte ambiental- Cine- Arte Cinético - Arte efímero- Arte Postal - Arte Público -Arte Urbano 

- Instalación - Intervención - Land Art - Caligrafía- Grafiti- Arte conceptual- Multimedia- Técnicas 

mixtas. 

 

¿Qué comprende las artes plásticas? 
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Comprende pintura, escultura, dibujo, arquitectura, grabado, cerámica, orfebrería, artesanía, 

pintura mural. 

 

¿Qué comprende las artes aplicadas? 

 

Comprende diseño industrial, diseño gráfico, diseño de moda, diseño de interiores, publicidad, 

decoración, artesanía, joyería, tatuaje, maquillaje artístico, manualidades. 

 

¿Qué comprende las artes escénicas? 

 

Comprende Performance, Teatro, Danza, Música, Ópera, Teatro Musical, Magia, Ilusión, Mimo, 

Palabra hablada, Títeres, Artes Circenses, Monólogos, Lucha libre profesional. 

 

¿Qué comprende el arte sonoro? 

 

Comprende Música Experimental, Poesía Sonora, Música Electroacústica, Escenografía 

sonora, Instalación Sonora, Escultura Sonora, Paisaje sonoro. 

 

¿Qué comprende las artes literarias? 

 

Comprende Poesía, Prosa, Drama, Leyendas, Relatos, Mitos, Canciones, Cuentos infantil y 

juvenil, adultos, Novela, Fábula, Epopeya, Lírica, Ensayo, Ficción, Crónica, Biografía, Cómic. 

 

¿Qué comprende las artes gráficas? 

 

Comprende Dibujo , Ilustración ,Diseño gráfico , Diseño de marca , Diseño de experiencia de 

usuario , Diseño de interfaz de usuario , Diseño ambiental ,Diseño de información , Diseño 

Publicitario , Diseño de empaques , Diseño de impresión , Impresión offset ,Flexografía , 

Impresión tipográfica ,Huecograbado , Serigrafía , Impresión , Xilografía , Linograbado , 

Grabado , Litografía , Aguatinta , Punta seca , Aguafuerte , Mezzotinta , Monotipo , Caligrafía , 

Tipografía , Infografía , Encuadernación , Planos. 
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